Dokiiman No FRM-0038
oo Yayin Tarihi 26.04.2021
HASSAS GOREV ENVANTER FORMU (Ek-2) Revizyon Tarihi
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI : Emel Akin Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii
ALT BIiRiM : Ozliik Isleri Sefligi
Sira .. Hassas Gorevin . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler b el e e s Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitiildiigii Birim Sonuglari)
) ) o -Kurumsal itibar kaybi,
Ogretim Uyesi Kadro Ilan islemleri | Ozliik Isleri Sefligi Raziye SARISALTIK -Mali ve 6zliik hak kaybr,
1 Yiiksekokul Sekreteri -Kamu zarari,
-Egitim-6gretimde aksakliklarin yaganmasi,
-Kurumsallagmanin gecikmesi,
Ogretim Yardimcilar1 Kadro ilan Raziye SARISALTIK -Kurumsal itibar kayb,
Islemleri Ozliik Isleri Sefligi Yiiksekokul Sekreteri -Mali ve 6zliik hak kaybi,
2 -Egitim-6gretimde aksakliklarin yaganmasi,
-Kurumsallagmanin gecikmesi.
Akademik —Idari personelin Terfi . ) Raziye SARISALTIK -Kurumsal itibar kaybi,
3 Islemleri Ozlik Isleri Sefligi Yiiksekokul Sekreteri -Mali ve &zliik hak kaybi,
-Kamu zarari,
-Gorevin aksamasi,
Qgrenim Degerlendirme ile ilgili Raziye SARISALTIK -Kurumsal itibar kaybi,
Islemler Ozliik Isleri Sefligi Yiiksekokul Sekreteri -Mali ve 6zliik hak kaybi,
4 -Kamu zarari,
-Gorevin aksamasi,
. SIETRRR TR ey Raziye SARISALTIK -Kurumsal itibar kaybi1
OzIlik Isleri Sefl Y . yol,
5 Profesdr ve Df)g:(?r}t'kadrolarlna zlitk Ister Sefligi Yiiksekokul Sekreteri -Mali ve 6zliik hak kaybi,
atanacaklarla ilgili iglemler
-Kamu zarar,
-Egitim-6gretimde aksakliklarin yaganmasi
Doktor Ogretim Uyesi ile Ogretim e Raziye SARISALTIK -Kurumsal itibar kaybu,
Yardimcist Kadrolart ile ilgili Ozliik Isleri Sefligi Yiiksekokul Sekreteri -Mali ve 6zliik hak kaybi,
6 Islemler -Kamu zarari,
-Egitim-6gretimde aksakliklarin yaganmasi
Adres Ege Universitesi-Emel Akin MYO-Bornova / IZMiR Telefon 0232 3112093-2569 Sayfal/1
internet Adresi www.eamyo.ege.edu.tr
E-Posta emelakin@mail.ege.edu.tr
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HARCAMA BIiRIMI : Emel Akin Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii

ALT BiRiM : Ozliik Isleri Sefligi

Sira .
Hassas Gorevler

Hassas Gorevin

Sorumlu Birim Amiri

Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin

gorevden ayrilma iglemleri

Yiksekokul Sekreteri

No Yiiriitiildiigii Birim Sonuglari)
. Raziye SARISALTIK -Kurumsal itibar kaybi,
Gorev Siiresi Uzatma Islemleri Ozliik Isleri Sefligi Yiiksekokul Sekreteri -Mali ve 6zliik hak kaybu,
7 -Kamu zarari,
-Egitim-0gretimde aksakliklarin yaganmasi
ATl Tolar oy Raziye SARISALTIK -Birim itibar kayb1
. o Ozliik Isleri Sefl y Jar Xeyoh
8 Ayliksiz Izin ve Istifa [slemleri Zhik Isleri Sefligi . . -Personelin magdur olmasi,
Yiiksekokul Sekreteri .
-Gorevin aksamasi,
Kanun, yonetmelik ve -Is, zaman, hak, kurumsal giiven ve itibar kaybi,
mevzuatlarin takibi ve Ozliik Isleri Sefligi Raziye SARISALTIK -Yanlis iglem,
9 uygulanma islemleri Yiiksekokul Sekreteri -Kaynak israfi,
-Gorevin aksamast,
Raziye SARISALTIK -Kurumsal itibar kaybi,
10 | Emeklilik islemleri ) . . . -Mali ve 6zliik hak kaybi,
Ozliik sleri Sefligi Yiiksekokul Sekreteri _Kamu zarar,
-Gorevin aksamasi,
-Personelin magdur olmasi,
{1 | Naklen atanma nedeniyle Ozliik Isleri Sefligi Raziye SARISALTIK -Kurumsal itibar kayb,

-Mali ve 6zliik hak kaybi,
-Gorevin aksamasi,
-Personelin magdur olmasi

Hizmet Belgesi Diizenleme
12 | islemleri

Ozliik Isleri Sefligi

Raziye SARISALTIK
Yiksekokul Sekreteri

-Kurumsal itibar kaybi,
-Mali ve 6zliik hak kaybi,
-Gorevin aksamasi,
-Personelin magdur olmasi,

Adres : Ege Universitesi-Emel Akin MYO-Bornova / IZMiR

Telefon
internet Adresi

E-Posta

0232 3112093-2569
www.eamyo.ege.edu.tr

Sayfa2 /2

emelakin@mail.ege.edu.tr
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. Yayin Tarihi 26.04.2021
HASSAS GOREV ENVANTER FORMU (Ek-2) Revizyon Tarihi
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, )
Aydinlik Gelecek™ Revizyon No 0
HARCAMA BiRIiMI : Emel Akin Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii
ALT BiRiM : Ozliik Isleri Sefligi
Sira .. Hassas Gorevin .. . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler b el Leen e s Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitildigi Birim Sonuglari)
Hizmet Takip Programi Ozliik isleri Sefligi Raziye SARISALTIK -Gorevin aksamasi,
13 | (HITAP) ¥ & Yiiksekokul Sekreteri -Personelin magdur olmasi
. ‘ ) ] _ . Raziye SARISALTIK -Hak kaybi,
14 | lzin ve Rapor Islemleri Ozlik Isleri Sefligi Yiiksekokul Sekreteri -Gorevin aksamast,
-Birim itibar kayba,
-Personelin magdur olmasi
15 [Personel Kimlik Karti Islemleri Ozliik Isleri Sefligi Raziye SARISALTIK -Personelin magdur olmast,
Yiiksekokul Sekreteri
16 Akademik /Idari Personelin Hizmet Ozliik Isleri Sefligi Raziye SARISALTIK -Hak kaybi,
Birlestirme Islemleri Yiiksekokul Sekreteri -Gorevin aksamasi,
-Birim itibar kaybi,
-Personelin magdur olmasi,
.. . Atk Tolert Qaflis: Raziye SARISALTIK - Cezai Iglem
Ozliik Isleri Sefligi y §
17 Mal Beyannamesi Islemleri sleri Seflig Yiksekokul Sekreteri -Kurum Itibar Kaybz,
-Sorusturma
-Gorevin aksamasi,
— -Kurumun itibar kaybs,
18 gjgllzli?;}gljgﬁ 1(r11(1)\glu211111£211121251 ve . . Raziye SARISALTIK -Ozliik haklar1 kaybu,
arin DZix cosye Ozliik Isleri Sefligi Yiiksekokul Sekreteri -Hukuki sorumluluk,
yerlestirilmesi Islemleri . o
-Kisisel verilerin ortaya ¢ikmasi,
-Kisinin magdur olmasi,
—Kamu zararl,
-Idare ve personele giivenin kaybolmasi,
-Gorevin aksamasi,
Adres Ege Universitesi-Emel Akin MYO-Bornova / IZMiR Telefon 0232 3112093-2569 Sayfa3 /3
internet Adresi www.eamyo.ege.edu.tr
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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek™ Revizyon No 0
HARCAMA BiRIiMI : Emel Akin Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii
ALT BiRiM : Ozliik Isleri Sefligi
Sira .. Hassas Gorevin .. . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler b el Leen e s Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitildigi Birim Sonuglari)
-Kurumsal itibar kaybi,
19 Gorevlendirme Islemleri Ozliik Isleri Sefligi Raziye SARISALTIK -Kamu zarari,
Yiiksekokul Sekreteri -Gorevin aksamast,
-Egitim ve Ogretimin aksamasi,
-Mali hak kaybi,
) ) -Kurumsal itibar kaybi,
50 | Ders Goreviendirme Islemleri Ozlik Isleri Sefligi Raziye SARISALTIK -Kamu zarari,
Yiiksekokul Sekreteri -Gorevin ak"samas1,
-Egitim ve Ogretimin aksamast,
-Mali hak kaybi,
Raziye SARISALTIK -Kurumsal itibar kaybi,
Yan Odeme Islemleri Ozliik Isleri Sefligi Yiiksekokul Sekreteri -Mali ve 6zliik hak kaybi,
21 -Kamu zarari,
-Gorevin aksamasi,
-Kaynak ve zaman israfi,
B ] Raziye SARISALTIK -Gorevin aksamasi,
5y | Vekilet Islemleri Ozlik Isleri Sefligi Yiiksekokul Sekreteri -Birim itibar kaybu,
-Personelin magdur olmasi,
. ) -Kurumsal itibar kaybi,
Teknokent Yazisma Islemleri Ozliik Isleri Sefligi Raziye SARISALTIK -Gorevin aksamasit,
Yiiksekokul Sekreteri -Personelin magdur olmasi,
23
Adres : Ege Universitesi- Emel Akin MYO-Bornova / IZMIiR Telefon 0232 3112093-2569 Sayfa4 /4
internet Adresi : www.eamyo.ege.edu.tr

E-Posta : emelakin@mail.ege.edu.tr


mailto:emelakin@mail.ege.edu.tr
http://www.eamyo.ege.edu.tr/

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

HASSAS GOREV ENVANTER FORMU (EKk-2)

Dokiiman No FRM-0038
Yayin Tarihi 26.04.2021

Revizyon Tarihi

Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIiRIMI : Emel Akin Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii
ALT BiRiM : Ozliik Isleri Sefligi
Sira .. Hassas Gorevin . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler el e e Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitildigi Birim Sonuglari)
) ) . Raziye SARISALTIK -Zaman kaybi,
Evrak Havale Islemleri Ozliik Isleri Sefligi Yiiksekokul Sekreteri -Hizmet kalitesinin diismesi,
24 -Gorevin aksamasi,
Kadrolarin Iptal-Thdas, Tenkis-Tahsis | . o Raziye SARISALTIK -Kurumsal itibar kaybi,
25 yazismalari Ozlik Isleri Sefligi Yiiksekokul Sekreteri -Mali ve ozliik hak kaybi,
-Kurumsallagmanin gecikmesi
Raziye SARISALTIK -Kurumsal itibar kaybi,
Aciktan Atama yazigmalari Ozliik Isleri Sefligi Yiiksekokul Sekreteri -Mali ve 6zliik hak kaybi,
26 -Gorevin aksamasi,
-Personelin magdur olmast
Raziye SARISALTIK - Birim itibar kayb1
27 | CIMER Basvuru Islemleri Ozliik Isleri Sefligi Yiiksekokul Sekreteri -Gorevin aksamasi,
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Raziye SARISALTIK Prof.Dr. Ziynet ONDOGAN
Yiiksekokul Sekreteri Miidiir V.
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