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HARCAMA BİRİMİ :Emel Akın Meslek Yüksekokulu

ALT BİRİM               :Muhasebe Birimi

Sıra 
No Hassas Görevler Hassas Görevin 

Yürütüldüğü Birim Sorumlu Birim Amiri Riskler (Görevin Yerine 
Getirilmemesinin Sonuçları)

1
Maaş Ödemesi

Muhasebe Hikmet TOKGÖZ

Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı,
 -Hak kaybı, 
-Kamu zararı,
 -İdari para cezası, 
-Görevin aksaması, 
-Personelin mağdur olması, 
-Soruşturma, 
-Gecikme zammı cezası,

2 Ekders Ödemesi
Muhasebe

Hikmet TOKGÖZ

Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı,
 -Hak kaybı, 
-Kamu zararı,
 -İdari para cezası, 
-Görevin aksaması, 
-Personelin mağdur olması, 
-Soruşturma, 
-Gecikme zammı cezası,

3 Jüri Ödemesi

Muhasebe
Hikmet TOKGÖZ

Mali sorumluluk,
 -Kurum itibar kaybı
 -Hak kaybı,
 -Kamu zararı,
 -İdari para cezası,
 -Görevin aksaması, 
-Personelin mağdur olması, 
-Soruşturma,
 -Gecikme zammı cezası,

Bu belge, 5070 sayılı Elektronik İmza Kanununa göre Güvenli Elektronik İmza ile imzalanmıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSDMK6KJ32&eS=483900 adresinden yapılabilir.

Ege Ünv. Evrak Tarih ve Sayısı: 30.12.2021-E.483900
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4
31. Madde Ekders Ödemesi
 (SGK Giriş Çıkış) Muhasebe Hikmet TOKGÖZ

Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı,
 -Hak kaybı, 
-Kamu zararı,
 -İdari para cezası, 
-Görevin aksaması, 
-Personelin mağdur olması, 
-Soruşturma, 
-Gecikme zammı cezası,

5    

Döner Sermaye 
(Satın Alma Faiz Gelirleri, Eğitim 
Gelirleri Ödemesi)

Muhasebe Hikmet TOKGÖZ

Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı,
 -Hak kaybı, 
-Kamu zararı,
 -İdari para cezası, 
-Görevin aksaması, 
-Personelin mağdur olması, 
-Soruşturma, 
-Gecikme zammı cezası,

6    
Satın Alma

Tüketime Yönelik (3.2)

Makine Teçhizat Alımları (3.7)

Bakım Onarım Gideri (3,8)

Muhasebe Hikmet TOKGÖZ

-Görevde aksaklıklar,
 -Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı,
 -Soruşturma, 
-Kamu zararı,

7
EDYS
(Birim Evrak Sorumlusu)

Muhasebe Hikmet TOKGÖZ -Personelin mağdur olması, 
-Görevde aksaklıklar
-Hak kaybı Mali sorumluluk
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8
  Ayniyat Muhasebe Hikmet TOKGÖZ  -Mali sorumluluk, 

 -Soruşturma, 
-Kamu zararı,

9 Hizmet Alımı 
(Telefon faturası ) Ödeme İşlemleri

Muhasebe
Hikmet TOKGÖZ

-Kurumsal itibar kaybı, 
-Görevin aksaması,
 -Mali sorumluluk,

10
Yolluk Ödemesi  (3.3) Muhasebe Hikmet TOKGÖZ

-Kamu zararı, 
-Kaynak ve zaman israfı, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Görevin aksaması, 
-Mali sorumluluk, 
-Soruşturma,

11 Giyim Yardımı ve Diğer Sosyal 
Haklar Ödeme İşlemleri

Muhasebe Hikmet TOKGÖZ -Personelin mağdur olması, 
-Görevde aksaklıklar
 -Mali sorumluluk, 
-Birim itibar kaybı,

12
Emekli Kesenekleri Muhasebe Hikmet TOKGÖZ

-Kurumsal itibar kaybı,
 -Mali ve özlük hak kaybı, 
-Kamu zararı, 
-İdari para cezası,
 -Görevin aksaması, 
-Soruşturma
 -Mali sorumluluk, 
-Personelin mağdur olması

HAZIRLAYAN
Raziye SARISALTIK
Yüksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof.Dr.Ziynet ÖNDOĞAN

Yüksekokul Müdürü
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